MESTO PODOLINEC

Hlavny kontrolor mesta
Namestie Marianske 3, 065 03 Podolinec

SPRAVA

o vysledku kontroly na mieste

Na zaklade uznesenia Mestského zastupitel'stva v Podolinci €. 26/2022 zo dia 15.12.2022
som vykonaval kontrolu

mzdovej agendy za 1. polrok rok 2022 zamestnavatel’a Mesto Podolinec ,
podla § 9 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov.

Ciel'om kontroly na mieste bolo skontrolovat’ mzdovi agendu povinnej osoby za 1. polrok
2022 a dodrziavanie zakona ¢.311/2001 Z.z. Zakonnik préace, ako aj zdkona ¢.553/2003 Z.z. o
odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom a o zmene a doplneni
niektorych zékonov v termine od 3.2.2023 do 16.5.2023

Kontrolovane boli :
- agenda nemocenskych davok zamestnancov za 1. polrok 2022
- dohody o vykonani prace uzatvorené a vyplatené za 1. polrok 2022
- vyplatené¢ mzdy za 1. polrok 2022 a s tym suvisiace :

- evidencia dochddzky, zastupovania, prace nadcas

- bilancia dovolenky

- vyplatné pasky

- potvrdenia o doCasnej pracovnej neschopnosti

- potvrdenia o nédhrade prijmu pri platenom pracovnom volne ( sledovanom )

- ostatné doklady (doklady o tthradach miezd)

- vyplatené¢ odmeny zamestnancov za 1. polrok 2022

- vyplatené odmeny za prace vykonavane na zéklade uzatvorenej dohody - vykazy prace
- mzdoveé listy

Agenda nemocenskych davok

V 1 .polroku 2022 bolo evidovanych 12 pripadov praceneschopnosti . V troch pripadoch
trvala praceneschopnost’ aj po skonceni pracovného pomeru . Potvrdenia o doCasnej pracovne;j
neschopnosti t. j. Ziadost’ o ndhradu prijmu , ziadost’ 0 nemocenské a hlasenie o skonceni
docasnej praceneschopnosti su riadne opeciatkované a vypisané, tak zo strany zamestnanca ako
aj zamestnavatela . Nahrada prijmu za prvych 10 kalendarnych dni, ktora vyplaca
zamestnavatel’ je podla kolektivnej zmluvy MsU 60% z denného vymeriavacieho zakladu
zamestnanca .
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V tomto obdobi boli aj dlhSie trvajuce praceneschopnosti, kde je potrebné zo strany
zamestnanca na prelome mesiacov predkladat’ tlacivo o trvani do¢asnej praceneschopnosti . V
jednom pripade takyto doklad chyba . Tento doklad sa do Socidlnej poistovne posiela postou
na navratku . Myslim si, ze pri dneSnych cenach poStovného je na zvazenie ¢i odosielanie
dokladov do prislusnej poistovne nepostacuje zaslat’ poStou so zakladnym postovnym.

Na mestskom trade bolo v 1. polroku 2022 zaevidovanych 6 pripadov praceneschopnosti pre
ochorenie covid 19. Tieto doklady st ulozené neprehl’adne, niektoré dvojmo, jeden nevypisany .
Odportcam doklady, ktoré stivisia s rovnakym druhom praceneschopnosti ulozit’ tak aby boli
na rovnakom mieste ¢im sa prehl'adnost’ zjednodusi.

Osetrovné sa Cerpalo v dvoch pripadoch. Doklady st v poriadku , riadne vypisané a podpisané .

Dohody

Mesto od 1.1.2022 do 31.12.2022 uzatvorilo 33 dohdd o vykonani prace z rozsahom hodin

najmenej 5 az 80 hodin maximalne z toho za 1. polrok 2022 to bolo 22 dohdd (na zaklade
existujucej evidencie dohdd). Vietky dohody st uzatvorené ako nepravidelny prijem . Setria
sa tym prostriedky na odvodoch do Sociédlnej poistovne (neodvadza sa nemocenské poistenie) .
Dohody st riadne podpisané zo strany zamestnavatel’a aj zamestnanca.
Zamestnanci do dohody, ktori nie st kmeflovymi zamestnancami mestského uradu maju
podpisané aj prehlasenie o ml¢anlivosti zamestnanca v zmysle zdkona NR SR ¢.18/2018 Z.z.
o ochrane osobnych tudajov, suhlas so spracovanim osobnych udajov zamestnanca a
oboznamenie zamestnanca s informaciami potrebnymi k spracovaniu osobnych tdajov, ako aj
o dobe uchovania osobnych udajov. Tiez je prilozeny zaznam zo vstupného Skolenia v ramci
BOZP a ochrane pred poziarmi (OPP).

Sucast'ou kazdej dohody je vypisany a podpisany vykaz prace v ktorom ma byt uvedeny
datum a pocet skutocne odpracovanych hodin vykonanej Cinnosti. Tento vykaz mé byt
podpisany zo strany zamestnanca a zastupcu zamestnavatela, ktory pracu prevzal a suhlasi s
vyplatenim dohodnutej odmeny za vykonanu pracu.

Vsetky dohody suvisiace s roznaSanim posSty zamestnancami mesta :
- vo vykazoch prace je uvedeny den a pocet hodin kedy sa posta dorucovala.
Spravne by bolo, aby bol uvedeny na vykaze prace aj cas od kedy do kedy sa
roznasalo , aby bolo jasné, Ze sa praca vykonavala mimo pracovnu dobu zamestnanca.

Dohoda ¢.1

dohodnuta praca je tdrzba rozvodu v najomnom byte, vyplatena suma za 6 hodin prace

60,00 € . V dohode ani na vykaze prace nie je uvedené k akému rozvodu sa praca viaze (voda,
plyn, elektrika atd’.)
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Dohoda ¢.10

Dohoda uzatvorena na prace ZPOZ podla poziadaviek zamestnavatela. Na vykaze je
uvedenych 10 akcii r6zneho druhu ato administracia, uvitanie do zivota , rozlucka na pohrebe,
Den ucitel’'ov ale ani jeden datum kedy sa akcia konala .

V kolénke pocet hodin je uvedené ze ¢lenka ZPOZ odpracovala 21 hodin so sadzbou 8,00 €
¢o odpoveda vyslednej sume 168,00 € .Vyplatena suma vSak bola vyplatené vo vyske 260,00 €
nakol’ko skuto¢ny pocet hodin bol 32,5 ¢o na vykaze nie je spocitané .

Nie je uvedeny datum vyhotovenia vykazu ¢innosti ani datum podpisu — chybajice datumy.
Pocet Atkivita Pocet hodin hodinova sadzba |Spolu
Podujatie pri prilezitosti
zivotnych jubilei obéanov

mesta (Priprava, program,
posedenie, upratanie,

1|administracia podujatia) 9,5 8 76
1|uvitanie do Zivota 5 8 40
4|rozlucka na pohrebe 2.5 8 80
0|civilny sobas 2 8 0
4|Iné - den ucitelov 2 8 64
Spolu 260,0 L=
Pocet Aktivita Pocet hodin hodinova sadzba |[Spolu
Podujatie pri prileZitosti
zZivotnych jubilei obéanov
mesta (Priprava, program,
posedenie, upratanie,
2|administracia podujatia) 95 8 152
2|uvitanie do Zivota 5 8 80
2[rozlGcka na pohrebe 2.5 8 40
2|civilny sobas 2 8 52
Spolu , 304,0

Na vykazoch a vykonanej ¢innosti ZPOZ sluziacich ako doklad pre vyplatenie mzdy tiez nie st
uvedené datumy kedy sa konali jednotlivé akcie.

Je mozné, Ze existuje ind evidencia ZPOZ. Ak ano potom by aj tato evidencia mala byt’ sticastou
dokladov, z ktorych vyplyva opodstatnenost’ vyplatenia odmien za vykonand ¢innost’.
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Dalsim dokladom k tejto dohode je aj vykazana &innost ZPOZ kde st jednotlivé akcie pisomne
uvedené aj s vyslednymi odmenami za akciu - zivotné jubileum 76,- €, uvitanie do zivota 40,-
€ atd’.. kde je uvedena odvolavka na uznesenia Mestského zastupitel'stva. Nie je vS§ak uvedené
¢islo uznesenia a datum jeho schvalenia Mestskym zastupitel'stvom .

ZPOZ pri Mestskom turade v Podolinci Vam vykazuje odpracovanu mzdu
u¢inkujicich ¢lenov ZPOZ pri obradoch, ktorym bola uznesenim mestského zastupitel'stva
odstihlasena ¢iastka za Gcast’ na obradoch a za vedenie pamétnej knihy nasledovne:

Zivotné jubiled 76 € za akciu

Uvitania do Zivote 40 €

Rozlucka na pohrebe 8 €

Civilny sobds, ¢lenky ZPOZ 16 € ‘
Zapis do pamditnej knihy

1"8' ¢ AJBBUUVITEET B8 AFUE W T ATIVER

Rozlucka na pohrebe 2,5 h x 4 pohreby x 8 € =80 €
Zivotné jubilea 76 €
Uvitania do Zivota 40 €
Den ucitel'ov 2hx4x8€=64€
SPOLU: 260 €

Na vykazoch a vykonanej ¢innosti ZPOZ sluziacich ako doklad pre vyplatenie mzdy tiez nie st
uvedené datumy kedy sa konali jednotlivé akcie.

Je mozné, ze existuje ind evidencia ZPOZ.

Ak ano potom by bolo ziaduce, aby aj tato evidencia bola sticast’ou dokladov, z ktorych vyplyva
opodstatnenost’ vyplatenia odmien za vykonana ¢innost’.

Dohoda ¢.12

Podobné nedostatky v dditumoch. Dohoda ma v prilohe dva vykazy. Na prvy aj na druhy polrok.
Len podrla vyplatenej sumy vo vyplatnej paske, moézem vydedukovat’, ktory vykaz je za aké
obdobie . Na vykaze nie je ziaden datum.

Dohoda ¢.16

Uzatvorend na pracu - sprievodcovské sluzby v meste Podolinec 5 hodin dia 26.4.2022.

Na vykaze prace nie je uvedeny datum sprevadzania a praca kto bol sprevadzany (oficialna
navsteva, turisti, Studenti ...)
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Dohoda ¢.19

Uzatvorena na prace - Sitie zavesov do mestského kulturneho strediska - chyba doklad
0 prevzati prace.

Vyplatene mzdy zamestnancom

V prvom polroku 2022 boli celkové naklady na hrubé mzdy vo vyske 189 552,91 €, odvody
zamestnavatel'a na zdravotné a socialne zabezpecenie vo vyske 65 294,31 € spolu to ¢ini sumu
254 847,22 €.

Pri kontrole som zistil nasledovné :
a) vyplaty su chronologicky zalozené v zakladac¢i podla prislusnych mesiacov a st tu :
- podpisané prevzatie vyplatnej pasky
- prevzatie vyplaty z pokladne
- evidencia pracovného ¢asu podpisand zamestnancom aj zamestnavatel'om, kde su
priloZzené dovolenkové listky, potvrdenia o navsteve lekara, ictenky stvisiace
s pouzitim socialneho fondu
- vyplatné pasky
- ndvrhy na odmeny zamestnancom, poslancom a komisidm, tiez ZPOZ
- rekapitulacia
b) chyba zoznam zamestnancov, ktorym je zasielana ¢istd mzda na ucet
¢) mesacne sa odvadza zo mzdy zamestnancom prispevok pre odbory - zoznam je prilozeny
d) navrh na odmeny su zalozené v zakladaci. V jednom pripade chyba podpis primatora
( polro¢né odmeny)
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Mesiac: 12. az 02. = 1. 03. az 05. = I1I. 06. az (
Za MsZ. 35 €, za Komisiu: predseda 20 €, ¢len 15 €
Meno a priezvisko
Odmeny I. Odmeny II.
MsZ, 35 € |Komisie Spolu MsZ, 35 € |Komisie Spolu
35 30 65 70 45 115 ¢
‘ L 35 15 50 70 90 160 J
- 35 35 70 40 110 .
b 35 20 55 70 40 110 v
- . 35 15 50 70 30 100 .
] 35 20 55 70 20 90 ¢
- ) 35 35 70 30 100 v
) 35 15 50 70 15 85 .
X o 35 15 50 70 15 85
_ - 35 20 55 70 140 210 v
y = 35 a5 35 i5 50 V
- =
15 15 15 15
e T 15 15 15 15
R 30 30 120 120 v
: B 0 60 60
: 0 0
I 0 45 T
- 15 15 0 0
E 15 15 105 105
" 0 30 30
I 385 240 625 735 870 1605
V Podolinci dna 21.6.2022 E e

e) odmeny poslancom - je prilozena evidencia uc¢asti na zasadnutiach mestského zastupitel'stva

ako aj ucast’ na zasadnutiach komisii (podpisané prezenc¢né listiny). V jednom pripade

chyba podpis primatora ( polro¢né odmeny zamestnancov )

f) vyplatené Stvrtroéné odmeny zamestnancom za 1. a 2. Stvrtrok spolu 7.030,- €
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Odmeny Stvrtroéne

Odmeny ZPOZ. polroéne aj matrika za sobése, predklada Ivana 1. zoznam, plnenie Gloh - nad rimec pracovne) zmluvy

Meno a priezvisko

Odmeny 1. Q

Odmeny II. Q

Néavrh v € Navrh v €
za kvalitné vykonavanie pracovnych
130 Gloh 120 i/ |za kvalitné vykondvanie pracovnych tloh
- 14
za kvalitné vykonavanie pracovnych
e 80 dloh 120 ¥ |za kvalitné vykonavanie pracovnych uloh
za kvalitné vykonavanie pracovnych
| 130 tloh 150 ¥ |za kvalitné vykondvanie pracovnych dloh
za kvalitné vykonavanie pracovnych za kvalitné vykonavanie pracovnych Gloh
i 70 dloh 300 /" |a zastupovenie Ing. Laufika
za kvalitné vykondavanie pracovnych
130 Gloh 120 (// za kvalitné vykondvanie pracovnych Gloh
k. P
za kvalitné vykonavanie pracovnych >
i 70 uloh 100 V' |za kvalitné vykonavanie pracovnych tloh
za kvalitné vykonavanie pracovnych p
A 40 dloh 100 v za kvalitné vykonavanie pracovnych uloh
umyvanie okien, dezinfekcia ;
L 70 priestorov 150 v |za kvalitné vykondvanie pracovnych uloh
za kvalitné vykonavanie pracovnych
E 200 aloh 200 (/ za kvalitné vykondvanie pracovnych dloh
Za kvalithé vykonavanie pracovnych P
i 70 uloh 120 \/ za kvalitné vykonavanie pracovnych uloh
za kvalitné vykonavanie pracovnych
E 100 uloh, projekt PSK 120 ‘/ za kvalitné vykonavanie pracovnych dloh
za kvalitné vykonavanie pracovnych
130 aloh 120 ‘/ za kvalitné vykondvanie pracovnych Gloh
1 Zza kvalitné vykonavanie pracovnych
| 1000 Gloh 1000 (/ za kvalitné vykondavanie pracovnych Gloh
za kvalitné vykonavanie pracovnych z
5 o dloh 100 o za kvalitné vykondvanie pracovnych tGloh
za kvalitné vykonavanie pracovnych /
| 40 dloh 100 v za kvalitné vykonavanie pracovnych dloh
1/2 za ro&nii zavierku, 50 za ¢
i 150 Stvrtroéni 150 v 1/2 za ro&nu zavierku, 50 za Stvrtroénu
za kvalitné vykondvanie pracovnych
L 40 uloh 100 V/ za kvalitné vykondvanie pracovnych Gloh
za kvalitné vykonavanie pracovnych
) 200 aloh 300 /' |za kvalitné vykonavanie pracovnych dloh
za kvalitné vykondvanie pracovnych /
E 70 aloh = 100 za kvalitné vykondvanie pracovnych uloh
za kvalitné vykonavanie pracovnych
L 70 Gloh 100 v za kvalitné vykondvanie pracovnych tloh
L o
E 70 100 v
k. o
3 Za kvalltné vykonavanie pracovnych 7
80 aloh 120 V |za kvalitné vykondvanie pracovnych Gloh
za kvalitne vykonavanie pracovnych
80 dloh 120 v
I ISpolu 3020 4010

V Podolinci dfa 7.7.2022

g) pri ukonceni pracovného pomeru bola preplatena nevycCerpana dovolenka vo vyske 10,99 €

h) vyplatend odmena pri zivotnom jubileu zamestnanca v zmysle kolektivnej zmluvy (prilozeny
podpisany navrh zamestnavatel’a)

i) len 14 zamestnancov mé vypracovany plan ¢erpania dovolenky
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Kontrolou na mieste boli zistené nasledovné nedostatky:

Por.¢.

Nedostatky

Odporicania alebo opatrenia

1.

Dohody o vykonani prace :

Vykazy prace nie su riadne vyplnené -
chybaju datumy, kedy sa praca vykonala,
datum podpisu zodpovednej osoby

Dbat’ na riadne vyplnenie vykazu
prace k dohode o vykonani prace ,
ktory sluzi ako podklad k
vyplateniu odmeny. Vypisovat’ na
vykazoch prace datumy , kedy sa
praca vykonala (datum a cCas) .
Uvadzat na vykaze datum podpisov
zamestnanca a zamestnavatel’a alebo
osoby , ktora pracu prevzala .
Taktiez uvadzat, ze je to vykaz k
dohode ¢islo (uviest’ ¢islo dohody).
Venovat vicsiu pozornost’ vykazom
prace a to aj pri predkladani zo
strany ZPOZ s odvolanim na ¢islo
uznesenia MsZ.

Vyplatené mzdy zamestnancom

Pri mzdéch nie je za jednotlivé mesiace
priloZeny zoznam zamestnancov, ktorym
sa zasiela vyplata na ucet

Ak to mzdovy softvér umozni ,
prikladat’ tento zoznam k agende,
samozrejme bez Cisla uctov .

Kontrolovana agenda ako celok

V texte popisujem podrobnejsie
niektoré Casti kontrolovanej agendy
a poukazujem na niektoré, nie
nedostatky , skdr pracovné chyby.
Na tieto upozoriiujem , nenavrhujem
prijat’ opatrenie, skor navrhujem
venovat’ im v budicnosti vacsiu
pozornost’ .

Navrh spravy bol povinnej osobe doruceny dita 22.5.2023

Povinnd osoba podala / repedala * v stanovenej lehote pisomné namietky k zistenym
nedostatkom, navrhnutym odportc¢aniam alebo opatreniam a k lehote na predlozenie
pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na
odstranenie pri¢in ich vzniku.
Podl'a § 21 ods. 3 pism. e) zakona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a
doplneni niektorych zdkonov bola povinna osoba v lehote do 5.6 2023 predlozit’ pisomny
zoznam splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie
pricin ich vzniku o aj povinna osoba urobila dia 5.6.2023.
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Zoznam priloh:

Vyjadrenie povinnej osoby k zistenym skutocnostiam

V Podolinci dna 9.6.2023

Zodpovedny zamestnanec finanénu operaciu
je / nteje mozné vykonat’
Il’lg. Jur aj Zima, hlavny kontrolér mesta je / nieje mozné pokracovat

je / nie je potrebné vyméahat' *

Détum: 9.6.2023 Podpis

*/ nehodiace sa preskrtntit’
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MESTO PODOLINEC
Ndam. Maridnske 3/3, 065 03 Podolinec

Podolinec, 05.06.2023

Vyjadrenie k navrhu spravy o vysledku kontroly

Na zéklade vykonanej kontroly mzdovej agendy za 1. polrok 2023 poddvam vyjadrenie
k zistenym nedostatkom:

Agenda nemocenskych davok:

Chybajuce tlacivo o trvani DPN si poniektori zamestnanci odnesu priamo na pobocku
Socialnej poistovne sami, teda nemam moznost’ si vytvorit’ kopiu tohto tlaciva.
Délezité je potvrdenie o DPN oddiel IV., z ktorého je zrejmé ukoncenie DPN.
Doklady tykajuce sa DPN posielam doporucene z dévodu potvrdenia o poslani

a prevzati Socialnou poist'oviiou, ktory je riadne prilozeny k ostatnym dokladom
preukazajucim DPN.

Z dovodu zavedenia ePN, ktora nahradza papierové tlacivo potvrdzujuce
praceneschopnost’, nebude potrebné doklady zasielat’ postou, teda dojde k tispore
finan¢nych prostriedkov za postové sluzby.

Dohody:

Dohody uzatvorené na prace ZPOZ: zistené nedostatky beriem na vedomie. Na
vykazoch bude uvedeny datum a Cas, aby bolo zrejmé, kedy sa akcia konala. Rovnako
bude doplnend odvolavka na uznesenia MsZ o ¢islo uznesenia.

Vyplatené mzdy zamestnancom:

Mzdovy softvér neposkytuje zostavu zoznamu zamestnancov, ktorym sa zasiela
vyplata na ucet bez Cisiel bankovych uctov zamestnancov. MoZeme sa obratit’ na
dodavatel’a programu s poziadavkou vytvorenia zostavy bez uvedenych bankovych
¢isel zamestnancov.

Z kontrolovanej agendy ako celku bolo poukazané na niektoré pracovné chyby, ktoré budu
odstranen¢ a v buducnosti sa im bude venovat’ vicSia pozornost’.

Lenka Complova
samostatny odborny referent
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