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MESTO PODOLINEC
Ndam. Maridnske 3/3, 065 03 Podolinec

OZNAMENIE

o volnych pracovnych miestach
Pracovna pozicia: 2x samostatny odborny referent
Nastup: ihned,, resp. najneskor 01.12.2023

Pracovna napln: preneseny vykon statnej spravy — matrika, pokladni¢na agenda
vratane hmotnej zodpovednosti za hotovost, overovanie dokumentov,
registratiura — dosSla a odosland posta, elektronickd komunikacia v ramci
rozhrania slovensko.sk, register obyvatelov, evidencia poplatkov za komunalne
odpady, sklad civilnej obrany, sprava dani apoplatkov, komplexna
administrativna cinnost, zabezpecenie spolocenskych obradov a prileZitosti
v rdmci vykonu samospravy a statnej spravy a dalSie pracovné cinnosti.

Pozadované zrucnosti a kvalifikacia:

- Minimalne stredoskolské vzdelanie s maturitou

- Znalost prace na PC — word, excel, outlook na vynikajucej Urovni.

- Znalost prace vinformacénych systémoch vyhodou (napr. CG ISS, URBIS,
TOPSET, IVeS alebo podobné).

- Bezuhonnost — preukazuje vybrany uchadzac aZ po oznameni o prijati do
zamestnania.

- Vynikajuce komunikacné zruénosti, empaticky pristup, schopnost
timemanagementu a zvladania stresu.

- Znalost anglického, alebo nemeckého jazyka — zaklady.

- Znalost desatprstovej hmatovej metddy, znalost administrativnych a
korespondencnych pravidiel na vynikajucej Urovni.

Platové podmienky:
V zmysle zakona 553/2023 o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Trvanie pracovného pomeru: pracovna zmluva na dobu neurcitd, skusobna
doba 3 mesiace.

V pripade zaujmu zaslite: Motivacny list spolu so Zivotopisom na e-
mailovu adresu: primator@podolinec.eu, alebo postou, najneskor do
07.11.2023. Uchadzacdi budu pozvani na pohovor spojeny s overenim

praktickych skusenosti priamo v modelovych situaciach.
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